PORTARIA  CONJUNTA  CARUARUPREV E SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO N° 29, DE 1° DE FEVEREIRO DE 2023.

Dispde sobre a regulamentacdo das
inspecbes meédicas e revoga disposicdes
anteriores.

A Diretora Presidente da Autarquia Previdenciaria CARUARUPREV e a
Secretéria de Administracdo do Municipio de Caruaru, no uso de suas atribuicdes
conferidas pela Lei de n® 5.547/2015 e a Lei de n® 5.843/2017, e

CONSIDERANDO o disposto no Estatuto do Servidor Publico do Estado de
Pernambuco;

CONSIDERANDO o0 Decreto Municipal de n° 079/2019, que Instituiu a Junta
Médica Oficial (JMO) do Municipio de Caruaru e do Regime Proprio de Previdéncia
Social do Municipio de Caruaru — CARUARUPREYV,

RESOLVEM:
Capitulo |
Das Disposigdes Preliminares

Art. 1° - Trata-se a presente de regulamentacdo sobre a realizacdo de inspecOes
médicas,conforme disposto no Decreto Municipal de n® 079, de 12 de julho de 2019.

§ 1° O agendamento e a realizacdo da inspecdo médica dos servidores publicos do
Municipio de Caruaru, serdo realizados por meio da plataforma Caruaru Digital, através
www.caruaruprev.pe.govor ou pessoalmente na sede da Autarquia Previdenciaria
CARUARUPREYV, localizada no Centro Administrativo — Rua Professor Lourival
Vilanova, 118, térreo, Universitario, Caruaru/PE, exceto o agendamento dos casos de
licenca para tratamento em pessoa da familia, que obedecera o disposto no § 1° do art. 16
desta Portaria.

§ 2° A inspecdo médica sera realizada, quando necessario e excepcionalmente, no
local onde se encontrar o servidor, desde que na cidade de Caruaru. Neste caso, podera
haver avaliacdo do (a) assistente social para subsidiar a realizacdoda inspecdo médica.

Art. 2° - O procedimento para agendamento e realizacdo de inspecdo médica se
dara da seguinte forma:

I — O (A) servidor(a) devera acessar o site do CARUARUPREYV,
WMV caruaruprev.pe.gov.br, apos, clicar na aba “‘Caruaru Digital” e, em seguida, “Protocolo”; cadastrar-
Se ou acessar 0 cadastro ja existente. Apds o cadastramento e/ou acesso com o login pessoal, clicar em

“assunto” e, posteriormente, digitar/buscar “‘atestado médico”.
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Il — Aos servidores que se dirigirem a sede do CARUARUPREV, com endereco
disposto no 8 1° do art. 1° desta Portaria, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 14
horas, de posse do atestado médico, documentos pessoais e contracheque, sera procedido
com o cadastramento na Plataforma “Caruaru Digital” e protocolado o requerimento.
Apos serd informado da data e horério da pericia médica, exceto nos casos de licenca para
tratamento em pessoa da familia, que obedecera o disposto no § 1° do art. 16 desta
Portaria.

[l — O(s) médico(s) da Junta Médica realizara(do) a pericia e preenchera(ao) o
laudo médico pericial com o resultado da inspe¢do médica;

IV — O resultado da pericia médica estara disponivel para o(a) servidor(a), no
protocolo gerado por meio da Plataforma “Caruaru Digital” ou podera ser entregue ao
servidor na sede do no prazo de até 02 (dois) dias uteis.

8 1° Os resultados que envolvem licenca para tratamento em pessoa da familia,
Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar ou outros processos em tramitacdo na
Secretaria de Administracdo serdo comunicados ao (a) Servidor (a) através de decisdo do
Secretério de Administrag&o.

8 2° Os resultados que envolvem isengéo de imposto de renda, Pensdo por morte ao
dependente invalido ou outros processos em tramitacdo no CARUARUPREV serdo
comunicados ao (a) Servidor (a) através de decisdo da Geréncia de Beneficios e/ou Diretor
(a) Presidente.

Art. 3° - Os atestados médicos deverdo ser apresentados até, no maximo, 10 (dez)
dias a contar da primeira falta ao servico, requerendo, de imediato, 0 que entender de
direito.

§ 1° Os atestados médicos deverdo conter:

I - O tempo concedido de dispensa a atividade, necessario para a recuperacdo do
paciente;

Il - Diagnostico codificado, conforme o Codigo Internacional de Doencas - CID;
Il - Assinatura do médico ou odontdlogo sobre carimbo do qual conste nome
completoe registro no respectivo Conselho Profissional; e

IV - Dados de maneira legivel.

§ 2° - Recomenda-se que o (a) servidor (a), por pedido expresso, solicite a
descricdo do CID no atestado de médico, ainda que inferior a 10 (dez) dias;
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Art. 4° - O servidor devera apresentar no dia e horario da inspe¢do médica:
atestados, receitas e exames médicos comprobatarios.

Paragrafo Unico. Nos casos que envolvem licenca para tratamento em pessoa da
familia, o (a) servidor (a) devera apresentar atestados médicos, laudos, declara¢des e outros
documentos que comprovem e justifiquem a necessidade, com especificagdo do tratamento
ou atividade, e os seus respectivos periodos, dias, horarios ou duracéo.

Art. 5° - Os médicos da Junta Médica ndo poderdo discutir o caso ou informar o
resultadoao servidor durante a realiza¢do da inspecdo médica.

Art. 6° - Os médicos deverdo comunicar-se e expressar-se com serenidade, clareza,
ponderacdo e equilibrio, bem como manter o humanismo inerente ao exercicio da
medicina, contrabalanceado com o distanciamento emocional necessario a execucao do
ato medico pericial.

Art. 7° - Sera observado o devido sigilo sobre os laudos e atestados médicos.

Art. 8° - O servidor comissionado ou contratado temporariamente poderad passar
pela Junta Médica para constatacdo da incapacidade a que estd acometido, a critério da
Administragdo Publica. Neste caso, o resultado da inspec¢do sera encaminhado a Geréncia
de Recursos Humanos, a quem compete os devidos encaminhamentos dos servidores
segurados ao Regime Geral de Previdéncia Social.

Capitulo 11
Do Procedimento para Licenca para Tratamento de Saude

Art. 9° - Toda licenca para tratamento de saide com periodo igual ou superior a
10 (dez)dias seré precedida de inspecdo médica, realizada pela Junta Médica Oficial.

Paragrafo Unico. No caso de licenca até 45 (quarenta e cinco) dias, a inspe¢édo
podera ser realizada por um dos membros da junta médica oficial.

Art. 10 - N&o serd admitido afastamento por tempo indeterminado, devendo neste
caso, ser o servidor submetido a inspe¢do médica que indicara o tempo de afastamento
necessario.

Paragrafo unico — O (A) servidor (a) ndo poderd permanecer em licenca para
tratamento de salde por periodo superior a vinte e quatro meses, exceto nos €asos
recuperaveis nos quais, a critério da junta médica, a licenca poderéa ser prorrogada.

Art. 11 - Findo o prazo da licenca, o (a) servidor (a) devera reassumir,
imediatamente, o exercicio.
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Art. 12 - N&o havera prorrogacdo automatica de licenca para tratamento de saude.

Paragrafo Unico. O (A) servidor (a) que desejar realizar pedido de prorrogacao da
licenca para tratamento de saude, deverd protocolar pedido de prorrogagdo pela plataforma
“Caruaru Digital” ou comparecer a sede do CARUARUPREV 05 (cinco) dias antes do
término da licenca, com apresentacdo do novo atestado médico e documentos pessoais.

Art. 13 - Julgado apto (a) pela inspecdo médica, o (a) servidor (a) reassumira
imediatamente o exercicio, sob pena de se considerar como falta o periodo de auséncia.

Art. 14 - Quando, num periodo de até 03 (trés) meses, o (a) servidor (a), efetivo ou
ndo, afastar-se do servico por motivo de doenca, por 03 (trés) vezes ou mais, para
atestados médicos inferiores a 10 dias, devera ser submetido a pericia médica.

Art. 15 - No caso de constatacdo de aposentadoria por invalidez pela Junta Médica,
0 processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficios do CARUARUPREYV, que
solicitara os documentos necessarios a Geréncia de Recursos Humanos e procedera, de
imediato, com a abertura do processo de aposentadoria por invalidez.

Capitulo 111
Do Procedimento para Licenga para Tratamento em Pessoa da Familia

Art. 16 - Sempre que o (a) servidor (a) necessitar se afastar por motivo de doenca
em pessoa da familia, no periodo igual ou superior a 10 (dez) dias, a enfermidade e a
necessidade de acompanhamento do enfermo devera ser comprovada pela Junta Médica
Oficial, através da analise da incapacidade do ente familiar.

§ 1° O pedido de licenca para tratamento de pessoa da familia seré realizado pelo
(a) servidor (a) da Geréncia de Recursos Humanos, das 08h as 14h, localizada na Rua
Professor Lourival Vilanova, térreo, 118, Universitario, Caruaru/PE, que encaminhard o
pedido para analise do (a) Secretario (a)de Administracdo, que determinard, conforme o
caso, a realizacdo de inspe¢do médica.

§ 2° No caso de licenca até 45 (quarenta e cinco) dias, a inspecdo podera ser
realizada por um dos membros da junta médica oficial.

§ 3° Apos avaliacdo da Junta Médica Oficial, o processo serd devolvido ao
Secretério de Administragdo para decis&o.

Art. 17 - Aplicam-se as licencas para tratamento em pessoa da familia, no que
couber, osprocedimentos adotados nos casos de licenga para tratamento de salde.
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Capitulo IV
Do Procedimento para Readaptacéo

Art. 18 - Quando se verificar, com o resultado da pericia médica, reducdo da
capacidade fisica do (a) servidor (a) ou estado de salde que impossibilite 0 exercicio de
funcBes inerentes ao seu cargo, e desde que ndo se configure a necessidade de
aposentadoria por invalidez, nem licenca para tratamento de saude, o (a) servidor(a) podera
ser encaminhado para readaptacdo em cargo que seja compativel com suas limitacGes.

§ 1° Neste caso, sera encaminhada cdpia do processo ao Orgdo a que estiver
vinculado o (a) servidor (a), a quem competird a alocacdo do(a) servidor(a) publico em
atividade mais compativel com sua capacidade fisica ou intelectual.

§ 2° Na hipotese deste artigo, o (a) servidor (a) serd submetido, obrigatoriamente, a
novapericia, no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, ressalvado, os casos de readaptacao
permanente para doengas irreversiveis, por meio de exames e/ou laudos especificos.

§ 3° Na hipotese do paréagrafo anterior, o (a) servidor (a) devera protocolar pedido de
prorrogacdo pela plataforma ““Carvaru Digital” ou comparecer a sede do CARUARUPREYV 05
(cinco) dias antes do fim do término da readaptacdo, com apresentagdo de novo atestado
médico e documentos pessoais.

Art. 19 - Ndo havera prorrogacao automatica de readaptacéo.

Art. 20 - Readquirida a capacidade fisica, o (a) servidor (a) retornara as atividades
proprias de seu cargo.

Capitulo V
Das Disposicdes Finais

Art. 21 - Do resultado da inspecdo médica cabera recurso no prazo de 15 (quinze)
dias, dirigido a Diretora Presidente do CARUARUPREYV, exceto nos casos de licenca para
tratamento em pessoa da familia, que deverd ser dirigido a (a) Secretario (a) de
Administragéo.

8 1° O recurso devera ser instruido com novo atestado medico exarado por
especialista da 4area, devidamente acompanhado de exames complementares, que
comprovem a veracidadedas alegacdes do recorrente.

§ 2° Recebido o recurso, o servidor sera submetido a nova pericia médica, realizada
pela Junta Médica Oficial, que dard conhecimento a Diretora Presidente do resultado da
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nova avaliacdo, para fins de analise e julgamento do recurso interposto, exceto nos casos
de licenca para tratamento em pessoa da familia.

§ 3° Nos casos de licenca para tratamento em pessoa da familia, a Junta Médica
Oficial dard conhecimento ao Secretéario de Administracdo do resultado da nova avaliagéo,
a quem cabera a analise e julgamento do recurso interposto.

8 4° O resultado do recurso serd encaminhado para a Geréncia de Recursos
Humanos e para a Secretaria a qual estiver vinculado o servidor, para conhecimento do
recurso e convalidacdo de sua deciséo.

§ 5° O recurso ndo possui efeito suspensivo.

Art. 22 - As inspecBes medicas que envolvem aptiddo fisica e mental de
candidatos a cargos, empregos ou fungdes publicas na Administracdo Publica Municipal,
obedeceréo ao edital da sele¢do ou concurso prestado.

Art. 23 - Os atendimentos médicos singulares serdo realizados duas vezes ao més,
preferencialmente nas segundas-feiras, a partir das 14 horas, por vez de chegada até o
atendimento do ultimo servidor do dia.

Art. 24 - As Juntas Médicas gerais serdo realizados duas vezes ao més,
preferencialmente nas quartas-feiras, a partir das 14 horas, por vez de chegada até o
atendimento do ultimo servidor do dia.

§ 1° Na semana programada para Junta Médica geral ndo ocorrerdo 0s
atendimentos singulares.

§ 2° Podera haver convocacdo de Junta Médica Extraordinéria.

Art. 25 - Atos administrativos que ndo possuam natureza decisoria poderdo ser
proferidos pelos servidores do CARUARUPREYV responsaveis pela Junta Médica Oficial.

Art. 26 - Constatada irregularidade nos procedimentos constantes desta Portaria,
sera instaurado processo administrativo disciplinar, em conformidade com legislacéo
especifica querege a matéria.

Art. 27 — Esta Portaria revoga as Portarias Conjuntas Caruaruprev e Secretaria de
Administragdo n° 001, de 26/08/2019 e n° 01/2021, de 18/06/2021, respectivamente.

Art. 28 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacédo, aplicando-se, no
que couber, aos processos de inspecdo médica em andamento.
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r&? W4 CARUARU

Caruaru/PE, 1° de fevereiro de 2023.

José Marinho dos Santos Neto
Gerente de Beneficios
Secretario Executivo em exercicio
CARUARUPREV

Fernanda de Melo Barbosa
Diretora Presidente
CARUARUPREV

Michely de Souza Martins
Secretaria de Administracao
Prefeitura Municipal de Caruaru
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